附件3：     校级优秀毕业设计（论文）摘要格式说明
毕业设计（论文）课题名称
作者姓名   指导教师姓名*
（××学院   ××专业）

摘  要：××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
关键词：××××；××××；××××；××××；××××

淮海工学院201？届优秀毕业设计（论文）摘要

1  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
1.1  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文如图1-1所示。
[image: ]
图1-1  校优毕业设计论文摘要图
2  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
2.1  校优毕业设计论文摘要的格式
2.1.1  校优毕业设计论文摘要的格式  校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格* ****学院教师，职称，本文指导教师




式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
2.1.2  校优毕业设计论文摘要的格式  校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
（1）校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式.
（2）校优毕业设计论文摘要的格式  校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
3  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
3.1  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
3.2  校优毕业设计论文摘要的格式
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。如表3-1所示。

表3-1  特别大的图、表可不参与分栏
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校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式，校优毕业设计论文摘要的格式。
参考文献：
[1] 刘国钧，陈绍业，王凤翥.图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，1957.
[2] 傅承义，陈运泰，祁贵中.地球物理学基础[M].北京：科学出版社，1985：447.
[3] 华罗庚，王元.论一致分布与近似分析[J].中国科学，1973⑷：339~357.
[4] 张筑生.微分半动力系统的不变集研究[D]：北京：数学系统学研究所，1983. 
作者简介：姓名，性别，××学院××专业2014届本科毕业生。




English Title
Abstract:××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
Keywords: ××××; ××××; ××××; ××××; ××××
格式说明：                                                      请指导教师对论文摘要质量和排版严格把关
1.此说明只是本式样的说明解释；摘要是在论文完成之后提炼出来的，有数据、有结论的一篇完整的短文．具有短、精、完整三大特点；摘要中内容应该包含与论文同等量的主要信息，杜绝将论文的标题进行罗列；摘要要求3000字左右；版面控制在5页以内。
2.页面设置参数如下：选择纸张大小为A4，纵向，页边距设置为上边距3cm，下边距2cm，左边距1.7cm，右边距2cm，装订线位置为左，页码范围为多页—对称页边距，应用于整篇文档。
3.毕业设计（论文）课题题目前不空行，字体为16号黑体居中，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前1行间距、段后0.5行间距。
4.作者、指导教师在课题题目下一行，字体为9.5号楷体_GB2312居中，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距；指导教师后加*作为上标，如为两人或两人以上，请用1，2来表代替*作为上标，第二指导教师如为外聘教师，需在首页左下方备注“**学院外聘教师(具体工作单位)，职称，本文指导教师”；“作者姓名”与“指导教师姓名”之间、“学院”和“专业”之间空三个英文空格“   ”。学院系指导教师所在的学院，不一定是学生所在的学院（如东港学院和国际学院）。
5.中文摘要及关键词部分在指导教师下空一行，摘要与关键词之间不空行；“摘  要”及“关键词”字体为9.5号黑体，其中“摘  要”两字中空两个英文空格；摘要和关键词的具体内容字体大小为9.5号，中文字体为楷体_GB2312，英文字体为Times and New Roman，字体缩放、间距标准，左右缩进1.5个字符，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距，各关键词之间用“；”间隔，尾部无标点。
6.正文及参考文献部分采用两栏格式排版，两栏宽度相等，栏宽为22.34字符，间距为2.02字符。正文在关键词下空一行，正文标题下另起段不空行，字体大小为9.5号，中文字体为宋体，英文字体为Times New Roman体，缩放、间距、位置标准，首行缩进2字符（两个汉字），无左右缩进，无悬挂式缩进，行间距为1.25倍多倍行距，段前、段后无间距；文字内容两端对齐。
7.正文标题编号方法应采用分级阿拉伯数字编号方法，第一级为“1”、“2”、“3”等，第二级为“2.1”、“2.2”、“2.3”等，第三级为“2.2.1”、“2.2.2”、“2.2.3”等，分级阿拉伯数字的编号一般不超过四级，两级之间用下角圆点隔开，标题应顶格，编号与标题内容间空两个英文空格，每一级的末尾不加标点；四级以下时可以先使用⑴⑵⑶……后①②③……编制小标题，格式同正文。正文第一页左下方加入指导教师情况简介，六号宋体；此处是插入文本框，不是脚注。
8.一级标题为13号黑体，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后各0.5行间距；二级标题为11号黑体，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距；三级以下标题为9.5号楷体，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距；三级标题后的正文内容不另起段，与三级标题之间空两个英文空格；小标题⑴⑵⑶为9.5号宋体，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距。
9.插图和表格的大小尽量控制在一档内，版式一律设置为嵌入式；特别大的图表可不参与分档。正文中插图和表格的字体大小为9.5号，中文字体为楷体_GB2312，英文字体为Times New Roman体；文中要有图表的插入提示“如图（表）*-*所示”字样；图表的标题字体为小五号，中文为楷体_GB2312，英文为Times New Roman体，加粗。
10.页眉居中，页眉顶端距离为2.3cm，字体大小为10.5号，中文为黑体，英文为Times New Roman体，缩放、间距、位置标准，无左右缩进，无首行缩进。
11.参考文献一律放在文后，参考文献的书写格式要按《淮海工学院学报》的格式书写。参考文献按文中出现的先后统一用阿拉伯数字顺序编号，序码用方括号括起，序码的方括号后空半个汉字空格；参考文献的数量控制在6个以内。
12.参考文献标题“参考文献”4个字为11号黑体居中，缩放、间距、位置标准，无首行缩进，无左右缩进，行间距为1.25倍多倍行距，段前、段后各0.5行间距。参考文献正文在标题下不空行，字体大小为小五号，中文为宋体，英文为Times New Roman体，缩放、间距、位置标准，无首行缩进，悬挂式缩进1.57字符，段前、段后无间距，行间距为1.25倍多倍行距；参考文献后加作者简介，“作者简介”黑体小五，具体内容楷体_GB2312六号，东港学院的同学在其专业后面加（D），如商学院财务管理（D）专业。
13.外文标题为16号Times and New Roman字，加粗居中，段前段后0.5行间距；外文摘要及关键字部分在外文标题下不空行，字体为10.5号Times and New Roman字，“Abstract”、“Keyword”加粗顶格，正文为不加粗，缩放、间距、位置标准，无首行缩进、悬挂式缩进、左右缩进，行间距1.25倍多倍行距，段前、段后无间距，各关键词字之间用英文的分号和一个英文空格“; ”分隔，尾部不加标点。
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