附件：

 “校院两级课程质量监控系统”使用指南
1.学生登录“校院两级课程质量监控系统”的方法（请张贴）
（1）在浏览器中进入教务在线（http://jwc.hhit.edu.cn）点击“教学质量监控系统”；或直接进入测评网站（http://monitor.hhit.edu.cn）。

（2）选择学生身份，输入用户名（学生学号）、密码和验证码，登录系统。密码忘记可通过邮箱自助找回，或咨询教务处高老师（85895106）进行密码重置。
（3）学生登录后点击【测评课程】，进入测评状态。

（4）选择要测评的课程，点击“开始测评”，进入测评页面。

（5）在相应评价内容后选择“A、B、C、D”四个等级中相对应的等级，并填写下面2个文字项，点击“提交”，完成该课程的测评，系统返回上级页面，出现未测评课程的列表，已测课程不再出现。

（6）继续选择要测评的课程，按照（4），（5）操作，直至测评结束。
（7）学生继续点击【测评辅导员】，进入测评状态。

（8）选择要测评的辅导员，点击“开始测评”，进入测评页面。

（9）在相应评价内容后选择“A、B、C、D”四个等级中相对应的等级，点击“提交”，完成该辅导员的测评，系统返回上级页面，已测辅导员不再出现。

（10）在非本人计算机上完成测评工作后应及时关闭页面，以免信息泄漏。

2.领导登录“校院两级课程质量监控系统”的方法

（1）选择院部领导身份，输入用户名（教师工号）、密码和验证码，登录系统。密码忘记可通过邮箱自助找回，或咨询教务处高老师（85895106）进行密码重置。
（2）点击【测评本单位教师】栏中的【开始测评】，出现被测教师一览表。

（3）选择要测评的教师，点击【开始测评】，进入测评页面。

（4）在相应评价内容中选择相对应的等级，点击【提交】，完成该教师的测评，系统返回上级页面，出现未测评教师的列表，已测教师不再出现。

（5）继续选择要测评的教师，按照（3），（4）操作，直至测评结束。

（6）在非本人计算机上完成测评工作后应及时关闭页面，以免信息泄漏。

3.同行专家登录“校院两级课程质量监控系统”的方法 

（1）选择教师身份，输入用户名（教师工号）、密码和验证码，登录系统。密码忘记可通过邮箱自助找回，或咨询教务处高老师（85895106）进行密码重置。
（2）点击【测评】栏中的【专家测评】，出现被测教师一览表。（点击【班级测评】，可以进行教师评学）。

（3）选择要测评的教师课程（已经听课教师），点击【开始测评】，进入测评页面。

（4）在相应评价内容中选择相对应的等级，并填写下面2个文字项，点击【提交】，完成该课程的测评，系统返回上级页面，出现未测评课程的列表，已测教师课程不再出现。

（5）继续选择要测评的教师课程，按照（3），（4）操作，直至测评结束。

（6）在非本人计算机上完成测评工作后应及时关闭页面，以免信息泄漏。

4.教师登录“校院两级课程质量监控系统”的方法

（1）选择教师身份，输入用户名（教师工号）、密码和验证码，登录系统。密码忘记可通过邮箱自助找回，或咨询教务处高老师（85895106）进行密码重置。
（2）点击【测评】栏中的【班级测评】，出现被测班级一览表。

（3）选择要测评的班级，点击【开始测评】，进入测评页面。

（4）在相应评价内容后选择“A、B、C、D”四个等级中相对应的等级，并填写下面2个文字项，点击【提交】，完成该班级的测评，系统返回上级页面，出现未测评班级的列表，已测班级不再出现。

（5）继续选择要测评的班级，按照（4）操作，直至测评结束。

（6）在非本人计算机上完成测评工作后应及时关闭页面，以免信息泄漏。
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