
2018年6月16日全国大学英语四六级考试
工作组名单
主考：  宁晓明、李纪明

副主考：

本部：隋福利  王聿良 
通灌：孙国红  赵晶辉 
宋跳：张根友  吴美玉 
巡考：    
    本部：朱国军 王吉春 马建新 黎汉杰 毛宝海 掌明 贾长云 仲崇宏 
通灌：纪延光 马志同 伍俊明 吕振华 王瑞 张振松 
      宋跳：樊华 缪克平 周清华 万金店 沈加君  赵巍 
考务：

    本部：李华  黄毅 周雪峰 张玉霞 刘小明 宗序光 陈立娟 沈玲丽 李景杰 朱艳 高红霞 程江山 周洪 刘凤玲 张利民 
    （考务办：电话分机号22061
拨打考场教室方式----A楼“1+门牌号”、B楼“2+门牌号”、Ⅲ东“3+门牌号”、Ⅲ西“4+门牌号”）

通灌：孙剑米 刘媛  朱伟
    宋跳：钱诗靖 颜景荣 江虎 沈亮 黄乾鼎 
接送试卷：

    本部：黄  毅  刘小明  程江山  
通灌：孙剑米  朱  伟
    宋跳：江  虎  沈  亮
放音：

本部（86.85MHZ）：王晓红   信息中心1人
通灌（86.00MHZ）：李  平   信息中心1人
宋跳（80.00MHZ）：易  祯   方璐 
医务人员：

每考点各一人
财务人员：每考点二人，负责发放监考费
教室管理：周雪峰  

车辆：   接送试卷三辆

2018年6月16日全国大学英语四六级考试
考务工作流程（本部）

上午四级考试

6：50  到市教育局拉卷
        黄  毅   刘小明  程江山  

7：00  到考试管理科拉运本部考试材料包 

        李  华 

7：15  考务人员到达考务办公室，张贴监考安排表       

周雪峰、张玉霞、宗序光、陈立娟、沈玲丽、李景杰、朱艳、刘兵、周洪、刘凤玲、张利民

7：20  开始接卷、装袋（试卷、金属探测器）；备用卷入保险柜
8：00  监考教师到达考务办公室，开始发放考试材料

       1—30考场          周雪峰、陈立娟

       31-60考场          张玉霞、宗序光
       61-90考场          沈玲丽、刘凤玲

       91-120考场         周  洪、刘  兵

       121-146考场        张利民、李景杰、朱  艳
8：20  巡考到达

       场外监考分头到所负责的楼层查看监考到位及考场布置情况

       文通楼： 一楼：周雪峰   宗序光           二楼：朱  艳  刘凤玲         

 三楼：刘  兵   陈立娟            四楼：李景杰  周  洪         

五楼：沈玲丽   程江山     
                A楼：黄  毅   张利民            B楼： 刘小明  张玉霞
       处理考场突发事件：隋福利   李  华   
8：30  考生入场，场外监考在所负责的楼层监控考生入场秩序

       注意提醒各考场，8：50前考生务必全部进场。

9:00   场外监考密切注意所负责的楼层考场是否发生不贴、错贴条形码的现象，并及时报告考务办公室！
特别提醒监考：学生因个人原因污损答题卡，不予以调换，由学生自行负责；缺考学生的任何考试材料都不允许调换给其他考生使用！

09：40  考务人员用耳机/收音机监听听力播放情况

10：05  听力结束，监考收答题卡1

10：20  场外监考分头到所在楼层考场收“学生签到表+监考责任书”

要求：1）在缺考考生姓名处打“×”，并写明缺考人数及考生座位号，监考教师签名。

2）检查答题卡1的排序，无误后请主监考即时密封。

11：00  提前张贴下午六级考试监考安排表，以供老师查询。
11：20  收卷（试卷袋、答题卡1袋、答题卡2袋、试卷包、金属探测器和手机信号屏蔽器）

       答题卡1、2：   1—30考场         周雪峰、陈立娟

                      31-60考场          张玉霞、宗序光
                      61-90考场          沈玲丽、刘凤玲

                       91-120考场         周  洪、刘  兵

                       121-146考场        张利民、李景杰、朱  艳       

      试卷袋、试卷包、仪器包：     黄  毅   刘小明  程江山             
11：50  将四级试卷送教育局，并接回下午六级试卷

        黄  毅   刘小明  程江山

下午六级考试

13：15考务人员到达考务办公室，张贴监考安排表、接卷、装袋；备用卷入保险柜
14：00  监考教师到达考务办公室，开始发放考试材料

       1—30考场          周雪峰、陈立娟

       31-60考场          张玉霞、宗序光
       61-90考场          沈玲丽、刘凤玲

       91-120考场         周  洪、刘  兵

       121-148考场        张利民、李景杰、朱  艳

14：20  巡考到达

       场外监考分头到所负责的楼层查看监考到位及考场布置情况

       文通楼： 一楼：周雪峰   宗序光           二楼：朱  艳  刘凤玲         

 三楼：刘  兵   陈立娟            四楼：李景杰  周  洪         

五楼：沈玲丽   程江山     
                A楼：黄  毅   张利民            B楼： 刘小明  张玉霞
       处理考场突发事件：隋福利   李  华   

14：30  考生入场，场外监考在所负责的楼层监控考生入场秩序

       注意提醒各考场，14：50前考生务必全部进场。

15:00   场外监考密切注意所负责的楼层考场是否发生不贴、错贴条形码的现象，并及时报告考务办公室！
特别提醒监考：学生因个人原因污损答题卡，不予以调换，由学生自行负责；缺考学生的任何考试材料都不允许调换给其他考生使用！

15：40  考务人员用耳机监听听力播放情况

16：10  听力结束，监考收答题卡1

16：20  场外监考分头到所在楼层考场收“学生签到表+监考责任书”

要求：1）在缺考考生姓名处打“×”，并写明缺考人数及考生座位号，监考教师签名。

2）检查答题卡1的排序，无误后请主监考即时密封。
17：25  收卷（试卷袋、答题卡1袋、答题卡2袋、试卷包、金属探测器和手机信号屏蔽器、无线电干扰仪）

      答题卡1、2：   1—30考场         周雪峰、陈立娟

                      31-60考场          张玉霞、宗序光
                      61-90考场          沈玲丽、刘凤玲

                       91-120考场         周  洪、刘  兵

                       121-146考场        张利民、李景杰、朱  艳       

      试卷袋、试卷包、仪器包：     黄  毅   刘小明  程江山             

17：50  将六级试卷送教育局，考试结束

        黄  毅  刘小明  程江山  

2018年6月16日全国大学英语四六级考试
考务工作流程(通灌、宋跳)

上午四级考试

6：50  到市教育局拉卷
        通灌：孙剑米  朱  伟

宋跳：江  虎   沈  亮  

7：15  考务人员到达考务办公室，张贴监考安排表
        通灌：孙剑米   刘  媛   朱  伟

宋跳：钱诗靖   颜景荣   江  虎   沈  亮   黄乾鼎
7：20  开始接卷、装袋（试卷、金属探测器、手机屏蔽仪）；注意专人保管好备用卷
8：00  监考教师到达考务办公室，开始发放考试材料

8：20  巡考到达，场外监考分头到所负责的楼层查看监考老师到位及考场布置情况
8：30  考生入场

注意提醒各考场，8：50前考生务必全部进场

9: 00   场外监考密切注意所负责的楼层考场是否发生不贴、错贴条形码的现象，并及时报告考务办公室！
特别提醒监考：学生因个人原因污损答题卡，不予以调换，由学生自行负责；缺考学生的任何考试材料都不允许调换给其他考生使用！

09:40  考务人员用耳机监听听力播放情况

10：05  听力结束，监考收答题卡1

10:20 场外监考分头到考场收“学生签到表+监考责任书”       

要求：1）在缺考考生姓名处打“×”，并写明缺考人数及考生座位号，监考教师签名。

2）检查答题卡1的排序，无误后请主监考即时密封。

11：00  提前张贴下午六级考试监考安排表，以供老师查询。

11：20  收卷

        （试卷袋、答题卡1袋、答题卡2袋、试卷包、金属探测器和手机信号屏蔽器）

11：50  将四级试卷送教育局，并接回下午六级试卷
        通灌：孙剑米  朱  伟

宋跳：江  虎   沈  亮  
下午六级考试

13：20  考点张贴监考安排表、接卷、盖章、装袋；注意专人保管好备用卷
        通灌：孙剑米   刘  媛   朱  伟

宋跳：钱诗靖   颜景荣   江  虎   沈  亮   黄乾鼎
14：00  监考教师到达考务办公室，开始发放考试材料

14：20  巡考到达，场外监考分头到所负责的楼层查看监考到位情况及考场布置情况

        处理考场违纪及突发事件

14：30  考生入场

注意提醒各考场，14：50前考生务必全部进场

15:00   场外监考密切注意所负责的楼层考场是否发生不贴、错贴条形码的现象，并及时报告考务办公室！
特别提醒监考：学生因个人原因污损答题卡，不予以调换，由学生自行负责；缺考学生的任何考试材料都不允许调换给其他考生使用！

15:40  考务人员用耳机监听听力播放情况

16：10  听力结束，监考收答题卡1

16:20 场外监考分头到考场收“学生签到表+监考责任书”      

要求：1）在缺考考生姓名处打“×”，并写明缺考人数及考生座位号，监考教师签名。

2）检查答题卡1的排序，无误后请主监考即时密封。
17：25  收卷

（试卷袋、答题卡1袋、答题卡2袋、试卷包、金属探测器和手机信号屏蔽器、无线电干扰仪）

17：50  将六级试卷送回教育局，考试结束，“学生签到表”请当天下午送回本部考试中心。
        通灌：孙剑米  朱  伟

宋跳：江  虎   沈  亮
备注：提醒考后部分物品由校区教学办保存（详见考前发送的留存物品登记表）
