
附件1：

重修、补修、提前修读及免修报名必读
一、报名范围

（一）课程重修报名

1．在校生，因成绩不及格未取得学分的必修课程及限选课程，如果本学期有教学班级开设，应报名参加该课程重修；学生未取得学分的专业选修课程，可以重新修读同一门课程，也可另选其他课程；学生未取得学分的公共选修课程，不参加重修，但毕业前必须修满培养方案规定的学分。

2．离校未满两年的结业生，未取得学分的课程当前学期如果有教学班开设，可报名参加该课程重修，请按照《淮海工学院课程重新修读管理办法》（教字[2016]68号）的相关规定执行。

3．在校生对已取得学分的课程成绩不满意，亦可申请重新修读该课程。
（二）课程补修、提前修读、免修

在校生如有学籍异动(转专业、延长修业年限等)，需至所在学院教学办，对照培养方案、个人成绩单及本学期个人课表办理相关课程的补修、提前修读和免修手续。

补修：学生在学籍异动到现专业班级时，现专业班级已经开设过而学生在原专业班级未修读过，且本学期有教学班级开设的课程须报名补修。

提前修读：学生在学籍异动后学有余力，可申请提前修读现专业高年级的部分课程。
免修：本学期开设的课程，学生如已在原专业班级修读过，取得相应的学分（可以是相同或相近课程），须申请课程免修或替代免修。

二、报名方式

1.网上报名：
适用于课程代码相同，且开课班级属同一校区的课程重修报名，由学生登陆教务管理系统，完成重修选课报名工作。(部分同学因选修学分偏多，网上报名受限，由学院视学生的学习情况决定是否办理手工报名。)
2.手工报名：
适用于课程代码或所属校区不相同的课程重修，结业生返校重修，已取得学分的课程重修等不能网上报名的课程重修报名；学籍异动学生的课程补修、提前修读以及免修报名。
由学生到所在学院教学办公室办理报名手续。体育课重修报名，请到体育学院综合办公室（主运动场216房间）张桂玲老师处办理。
三、注意事项
1．课程重修网上报名，学生应严格按规定程序准确操作，并在个人课表中认真核查报名结果，以确保报名信息准确无误。
2.手工报名时，学生应首先通过“2017-2018-2学期课程开设情况汇总表”，查询拟重修课程本学期的开设情况。如果本学期有相同或相近课程开出，可到所在学院教学办办理手工报名。
3.为保证课程学习质量，学生学期修读课程总学分原则上不能超过36学分；拟申请重修的课程应与现有课程上课时间尽量避免冲突；拟申请补修课程的上课时间与现有课程上课时间原则上不能全部冲突；拟申请提前修读高年级课程的上课时间与现有课程上课时间不能冲突。

4.《大学英语》为分级教学，凡教学班名称中已标注“高”的，为“较高要求班”，其余均为“一般要求班”，学生在报名时应注意选择。“较高要求班”重修学生仍选报“较高要求班”；“一般要求班”学生仍选报“一般要求班”。艺术类、体育类、对口单招类专业学生英语重修只能报同类别英语教学班。
5．因上课时间冲突，不能正常上课的学生，可凭本学期个人课表申请免听（实验及实践环节、提前修读除外），经任课教师签字同意后，采取部分听课或全部自修等形式学习，但必须按要求完成该课程的作业、测验和实验等环节，方可取得该课程平时成绩。
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